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Verstarke unser Team! —Standort Kundl & Pfaffenhofen

Wir die Truck Center GmbH - eine moderne LKW-Werkstatt mit Schwerpunkt auf
Service, Reparatur und Wartung von Nutzfahrzeugen, und suchen zur Verstarkung
unseres engagierten Teams eine motivierte Personlichkeit fir den Innendienst in
Kundl und Pfaffenhofen

Lehrling Burokauffrau/-mann

Deine Aufgaben
o Unterstltzung im taglichen Buro- und Verwaltungsablauf
o Telefonische und schriftiche Kommunikation mit Kunden
o Fahrzeuganlage, Kundenanlage und Auftragsbearbeitung
o Mithilfe in der Rechnungslegung (Rechnungen erstellen, kontrollieren und
Unterstitzung der Buchhaltung)
e Arbeiten mit modernen EDV-Systemen
e Allgemeine administrative Tatigkeiten

Dein Profil:
« Erfolgreicher Pflichtschulabschluss
Gute EDV-Kenntnisse (MS Office, insbesondere Excel und Word)

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
e Zuverlassige, strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise
e Teamgeist und Freude an der Zusammenarbeit
Wir bieten
o Eine fundierte und abwechslungsreiche Ausbildung in einem stabilen

Unternehmen
o Ein freundliches Team, das dich unterstitzt und fordert
« Persdnliche Entwicklungsmdglichkeiten und Ubernahmechancen
o Lehrlingsentschadigung gemaf Kollektivvertrag

Haben wir dein Interesse geweckt?

Dann schick uns einfach deine Bewerbung oder melde dich direkt bei uns
E-Mail: office@truckcenter.cc
R Telefon: 05338 / 61106 (Hr. Martin Czermak)
Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!



